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OBJETIVO DE LA REUNION

En desarrollo del contrato 218 de 2024, cuyo objeto consiste en la “Adquisicion e instalacion de un
plotter multifuncional para la Direccién Ejecutiva de Administracién Judicial”, el contratista adelanta
las actividades pendientes de ejecucion contractual.

RESPONSABLES DE LA REUNION

NOMBRE

CALIDAD

ROL EN EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y CONTROL DE

Elizabeth Romero Buitrago

Supervisora contrato 218 de 2024

Técnica Division Infraestructura de Hardware, Comunicaciones vy
Centros de Datos - Unidad de Transformacion Digital e Informatica

NOMBRES Y

APELLIDOS

Edison Caballero

CONVOCADOS / ASISTENTES

DEPENDENCIA

Gerente Contrato 218 de 2024
COMPU IMPRESION SAS

FiRMAS

Elizabeth Romero
Buitrago

Comunicaciones y Centros de Datos

Técnica Division de Infraestructura de Hardware,| |-

Diego Andrés Sarmiento

Profesional Universitario - Division de lnfraesct;%k
Hardware, Comunicaciones y Centros de Dat /

Mario Fernando Sarria

Director Administrativo - Divisién de Infraestructdrael "< <

Villota Hardware, Comunicaciones y Centros de Datos
TIEMPO
TEMA JUSTIFICACION RESPONSABLE ESTIMADO
Actividades pendientes Ag‘uwdad comprometida para Contratista COMPU 3 horas 30
del contrato dias {Ta22 desnero 2025, | yuppegiAN SAS minutos
segun cronograma

ES

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Ejecucidn actividades pendientes del contrato

Estas actividades fueron programadas para ser realizadas en la presente jornada, de acuerdo con
lo anunciado por el contratista via correo electrénico:
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Sizobeth Buenas Torges.,

Por favor su amabie coloboracidn pars outorzar ingreso de 103 sigulentes penonas, Guienes estaremocs en reaizonco io
actividad e instalocion e iniciclizocion del dispositive e ofa oe mofiana:

QORTIE HUERTAS JUAN MICOLAS CC 10160073461 ARL POSITIVA
CALDERON ALFONSO JOHN ALEXANDER CC 778460442 ARL POSITIVA
EDISCN YAIR CABALLERO cc 80166828 ARL AXXA COLPATRIA

Horo de I octvidad 09:30 en gdelante Yiernes 17 de enero 2025

Ovjetivo de io Activicod: instaiccion configurotion y copocifocian en el manejo gel equipo
Actividodes conexos:

1 inicioizacion dei dispositivo

2 Confguracion

3 Pruebas de Impredon

4 Copacitocion en & manejo del equipo

5. Entrega e suministros adicionaies del gicance del controo

Requenacs de pane del Cliente:

1. Acompoiamiento del penonagl de Tl

2 Asignocion de dreccionamaento IP

3. Capocicgad de instaiar conroladores con perfi de aaministrador en los equipos de ios funcionarior
4 Popel en Rolo, popel CoModo poro Ias pruebas de impresion

5. Datos para i configuracion SMTP para &l servicio e digitaizacion o Carpeta SMB

Corgial oUdo.,

Directior de Servicios
& ¥ 4 ¥ camcu ——r
MPIEEION

MM%

Casrem I& # 7705 - CC ARa Tecrologia Ot 335
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2. Inicializacion y configuracion del dispositivo

De acuerdo con lo programado:

a) El contratista asisti6 al edificio de la DEAJ junto con personal del fabricante del Pléter.

b) Los representantes de la marca EPSON realizaron el desembalaje completo del equipo, retiraron
todos los sellos revisaron el estado del equipo

c) Una vez conectado al punto de red se procedio con 1a inicializacion del Ploter.

3. Verificacion de estado y pruebas de funcionamiento del equipo
En este sentido se realizaron las siguientes actividades:

a) Se instalaron los téneres que el Pléter trae por defecto y se hicieron pruebas de impresién
iniciales, generando un patrén que demuestra que todos los inyectores dispararon.

b) Se probé el cargue automatico de papel de los rollos que se instalaron

c) Se verifico la conexion a red
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4. Capacitacion en el uso del equipo

Se brindd capacitaciéon teérico practica a los usuarios presentando todas las caracteristicas del
equipo como:

d) Forma de cargar los rollos de papel, asi como de soltarios.

e) Cambio de toneres

f) Ingreso de papel en formatos sueltos

g) Uso de las opciones del Ploter desde la pantalla de mando

h) Uso de malla para recoleccion de planos grandes

i) Uso del escaner

j) Configuracién de calidad de impresién, copias, tamarfios y calidad de PAPEL, etc.
k) Y otros que, junto con los anteriores fueron documentados en video.

5. Instalacion y configuracion en equipos del cliente

Se guio en la instalacion de dos equipos al personal de mesa de servicio para que ellos,
posteriormente, pudieran replicar proceso en los otros cuatro equipos que se requieren.

Una vez instalados los equipos se realizaron junto con los usuarios, las pruebas de impresion desde
las aplicaciones Adobe Reader, AutoCAD, Revit y ademas, Excel.

6. Otras actividades
El proveedor hizo entrega del juego de téneres junto con la caja de mantenimiento, para uso del
Ploter, una vez se agoten los que vienen por defecto con el equipo, que son solo de arranque y
durante el proceso de instalacion, capacitacién y puesta en marcha se agotan en un 80%.

La supervision verifico la realizacion de las anteriores actividades.

= CONCLUSIONES 4

Queda culminada la ejecucion de la totalidad de actividades del contrato segun cronograma
(hasta la actividad “Capacitacion en el uso del equipo”, quedando pendientes las
actividades relacionadas con el Cierre del Contrato.

COMPROMISOS
N° TEMA RESPONSABLE ENTREGA
1 Acta de reunién Elizabeth Romero Buitrago A partir de 17/01/2025
F. i ) . ;
2 Cgr"rg’sr:gf ey S 8NEXOS | Edison Caballero Riveros | A partir de 17/01/2025
Procesamiento de facturacion i . A partir de la radicacion
3 ante la Unidad de Presupuesto Elizabeth Romero Buitrago completa de la facturacion

Se firma como constancia, sobre el encabezado de la presente acta.

Anexos: SI() NO (X)
Preparo: Elizabeth Romero Buitrago

Vo.Bo. Mario Fernando Sarria Villota
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